
                                                                               ЗАЦВЕРДЖАНА  

                                                                               Дадатак 1 

                                                            да загада ад 30.08.2022 № 122 

 

Пералік 

адміністратыўных працэдур, выконваемых 

                               установай адукацыі па заявах грамадзян 
 

N 

п/п 

Назва 

дакумента 

Пералік дакументаў і (або) звестак, 

якія падае грамадзянін 

Размер  платы, 

якая бярэцца пры 

ажыццяўленні  

адміністратыўнай 

працэдуры 

Максімальны 

тэрмін  

ажыццяўленн

я  

адміністраты

ўнай 

працэдуры 

Тэрмін 

дзейнасці 

даведкі, іншага 

дакумента, які 

выдаецца  пры 

ажыццяўленні  

адміністратыўна

й працэдуры 

 

Глава 2. Праца і сацыяльная  абарона 

  1. 

 

 

 

2.1.Выдача выпіскі 

(копіі) з працоўнай 

кніжкі 

 

Вусны зварот 

 

 

 

Бесплатна  5 дзён з 

дня 

зварота 

Бестэрмінова 

2. 

 

 

2.2.Выдача даведкі аб 

месце работы, службы і 

займаемай пасадзе 

 

Вусны зварот 

 

 

Бесплатна  5 дзён з 

дня 

зварота 

Бестэрмінова 

3. 

 

2.3.Выдача даведкі аб 

перыядзе працы, 

службы 

 

Вусны зварот Бесплатна  5 дзён з 

дня 

зварота 

Бестэрмінова 

 

  4. 

2.19.Выдача даведкі аб 

выхадзе на працу, 

службу  да заканчэння 

водпуска па догляду за 

дзіцем ва ўзросце да 3 

гадоў і спыненні 

выплаты дапамогі 

 

Вусны зварот 

 

Бесплатна 

 

5 дзён з 

дня 

зварота 

 

Бестэрмінова 

   5. 2.24. Выдача даведкі аб 

незабяспечанасці 

дзіцяці ў бягучым 

годзе пуцёўкай за кошт 

сродкаў дзяржаўнага 

страхавання ў лагер з 

кругласутачным 

знаходжаннем 

 

Вусны зварот 

 

Бесплатна 

 

5 дзён з 

дня 

зварота 

 

Бестэрмінова 

 6. 2.25.Выдача даведкі аб 

знаходжанні ў 

водпуску па догляду за 

дзіцем да дасягнення 

ім 3-гадовага ўзросту 

Вусны зварот  Бесплатна 5 дзён з 

дня 

зварота 

 

Бестэрмінова 

 



                                                                      Глава 6. Адукацыя 

 7. 6.1. Выдача  

дубліката: 

    

 6.1.1. дакумента аб 

адукацыі: 

    

 пасведчання аб 

агульнай базавай 

адукацыі 

заява аб выдачы дубліката 

пасведчання з тлумачэннем 

прычын яго страты або 

прывядзення да непрыгоднасці; 

непрыгоднае пасведчанне (калі 

яно прыйшло ў непрыгоднасць); 

пашпарт або іншы  дакумент, які 

засведчывае  асобу; 

дакумент, які падцвярджае 

ўнясенне платы 

0,1 

базавай 

велічыні  

 

15 дзён з дня 

падачы 

заявы, а ў 

выпадку 

запыта 

дакументаў і 

(або) звестак 

ад іншых 

дзяржаўных 

органаў, 

арганізацый 

– 1 месяц 

Бестэрмінова 

  

атэстата аб агульнай 

сярэдняй адукацыі 

заява аб выдачы дубліката 

пасведчання з тлумачэннем 

прычын яго страты або 

прывядзення да непрыгоднасці; 

непрыгоднае пасведчанне (калі 

яно прыйшло ў непрыгоднасць);  

пашпарт або іншы      дакумент, 

які засведчывае   

асобу; 

дакумент, які падцвярджае 

ўнясенне платы 

 

0,1 

базавай 

велічыні  

 

15 дзён з дня 

падачы 

заявы, а ў 

выпадку 

запыта 

дакументаў і 

(або) звестак 

ад іншых 

дзяржаўных 

органаў, 

арганізацый 

– 1 месяц 

Бестэрмінова 

  8. 6.1.3. пасведчання аб 

спецыяльнай  

адукацыи 

заява аб выдачы дубліката 

пасведчання з тлумачэннем 

прычын яго страты або 

прывядзення да непрыгоднасці; 

непрыгоднае пасведчанне (калі 

яно прыйшло ў непрыгоднасць);  

пашпарт або іншы      дакумент, 

які засведчывае   

асобу; 

дакумент, які падцвярджае 

ўнясенне платы 

 

0,1 

базавай 

велічыні  

 

15 дзён з дня 

падачы 

заявы, а ў 

выпадку 

запыта 

дакументаў і 

(або) звестак 

ад іншых 

дзяржаўных 

органаў, 

арганізацый 

– 1 месяц 

Бестэрмінова 

  9. 6.2.Выдача ў сувязі са 

змяненнем палавой 

прыналежнасці 

    

 6.2.1.дакумента  аб 

адукацыі і дадатка да 

яго (пры яго 

наяўнасці) 

заява; 

раней выдадзены дакумент;  

пашпарт або іншы      дакумент, 

які засведчывае   

асобу; 

дакумент, які падцвярджае 

ўнясенне платы 

 

0,1 базавай 

велічыні –за 

пасвед-чанне 

аб агульнай 

базавай 

адукацыі, 

атэстата аб 

агульнай 

сярэдняй 

15 дзён з дня 

падачы 

заявы, а ў 

выпадку 

запыта 

дакументаў і 

(або) звестак 

ад іншых 

Бестэрмінова 



адукацыі дзяржаўных 

органаў, 

арганізацый 

– 30 дзён 

 6.2.2.пасведчання аб 

спецыяльнай адукацыі 

заява; 

раней выдадзенае пасведчанне 

аб спецыяльнай адукацыі;  

пашпарт або іншы дакумент, які 

засведчывае  асобу; 

дакумент, які падцвярджае 

ўнясенне платы 

 

0,1 

базавай 

велічыні 

15 дзён з дня 

падачы 

заявы, а ў 

выпадку 

запыта 

дакументаў і 

(або) звестак 

ад іншых 

дзяржаўных 

органаў, 

арганізацый 

– 30 дзён 

Бестэрмінова 

 6.3. Выдача даведкі аб 

тым, што грамадзянін 

з’яўляецца 

навучэнцам або 

выхаванцам установы 

адукацыі (з указаннем 

іншых неабходных 

звестак, якімі 

распалагае ўстанова 

 

Вусны  зварот Бесплатна у дзень 

зварота 

6 месяцаў 

  

6.15. Прыняцце 

рашэння аб 

вызваленні або 

паніжэнні платы за 

карыстанне 

падручнікамі і 

вучэбнымі 

дапаможнікамі вучням 

і вучэбнымі 

дапаможнікамі 

выхаванцам 

 

заява з указаннем падставы для 

вызвалення або паніжэння 

платы ; 

пасведчанне інваліда – для 

дзяцей, у якіх адзін або два 

бацькі інваліды 1 і 2 групы; 

 пасведчанне аб нараджэнні – 

для асоб, якія з’яўляюцца  

дзецьмі асоб, пералічаных у 

падпунктах 3.2; 3.4 і 3.7 пункта 

3 і пункце 10 артыкула 3 Закона 

Рэспублікі Беларусь “О 

государственных социальных 

льготах, правилах и гарантиях 

для отдельных категорий 

граждан”; 

пасведчанне інваліда – для 

дзяцей-інвалідаў ва ўзросце да 

18 гадоў, інвалідаў з дзяцінства; 

выпіска з медыцынскіх 

дакументаў – для дзяцей, якія 

з’яўляюцца выхаванцамі  

устаноў, забяспечваючых 

атрыманне дашкольнай 

адукацыі, і  якія пакутуюць 

 

Бесплатна 

 

да 1 верасня 

 

с 1 верасня да 

заканчэння 

навучальнага 

года 



анкалагічнымі захворваннямі 

або бальных туберкулезам; 

пасведчанне шматдзетнай сям’і 

 6.16.Прыняцце 

рашэння аб 

вызваленні або 

паніжэнні платы за 

харчаванне дзяцей ва 

ўстановах, якія 

забяспечваюць 

атрыманне 

дашкольнай адукацыі 

заява з указаннем падставы для 

вызвалення або паніжэння 

платы; 

выпіска з медыцынскіх 

дакументаў для дзяцей з 

анкалагічнымі захворваннямі 

або бальных туберкулезам, 

інфіцыраванным вірусам 

імунадэфіцыта чалавека; 

пасведчанне інваліда – для 

дзяцей-інвалідаў; 

пасведчанне аб праве на льготы 

або даведка аб праве на льготы – 

для членаў сямей  асоб, 

пералічаных у падпунктах 12.2 і 

12.3 пункта 12 артыкула 3 

Закона Рэспублікі Беларусь “О 

государственных социальных 

льготах, правилах и гарантиях 

для отдельных категорий 

граждан”; 

-пасведчанне шматдзетнай сям’і 

 

Бесплатна 

 

5 дзён з дня 

падачы заявы 

 

1 год 

 

Адміністратыўныя працэдуры ажыццяўляе 

дырэктар установы  Мініч Ніна Іванаўна,  

у яе  адсутнасць – намеснік дырэктара Лявонава Ірына Аркадзьеўна 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 
 


